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Metodicky pokyn
generalneho riaditel’a sekcie krizového manaZmentu a civilnej ochrany Ministerstva
vniitra Slovenskej republiky pre obvodné tirady, ktorym sa meni a dopiiia metodicky
pokyn uradu krizového manaZmentu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. ZU-
96/U0-2006 z 25. maja 2006 pre krajské turady a obvodné uirady na zjednotenie postupu
koordinacie ¢innosti obci pri plneni niektorych uloh na tiseku obrany $tatu
a hospodarskej mobilizacie v obdobi krizovej situacie

Sekcia krizového manazmentu a civilnej ochrany
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky

C. p.: KMCO-222/KM-2008

Bratislava, 3. jina 2008

Vybavuje: Jan Kubis
Telefon: 02/4859 2054

ClL 1
Zakladné ustanovenie

Sekcia krizového manazmentu a civilnej ochrany Ministerstva vnutra Slovenskej republi-
ky vydava ,Metodicky pokyn pre obvodné urady, ktorym sa meni a dopiia metodicky pokyn
uradu krizového manazmentu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky pre krajské urady
a obvodné urady na zjednotenie postupu koordinacie ¢innosti obci pri plneni niektorych uloh
na useku obrany $tatu a hospodarskej mobilizacie v obdobi krizovej situacie (dalej len ,,me-
todicky pokyn®).

ClL2

Metodicky pokyn pre krajské urady a obvodné trady na zjednotenie postupu koordinacie
¢innosti obci pri plneni niektorych tloh na useku obrany Statu a hospodarskej mobilizacie
v obdobi krizovej situacie (dalej len ,,pokyn®), &. p.: ZU-96/U0-2006 z 25. maja 2006 sa me-
ni a dopliia takto:

1. VEL. 5 ods. 1 vbode a) avods. 2 druhd veta znie: ,Evidenciu sa odporaca viest
v elektronickej podobe.
2. V texte pokynu sa vypusta odkaz ¢. 9 a cely text v poznamke pod ¢iarou k odkazu €. 9.

3. Doterajsia priloha ¢. 2 k pokynu sa nahradza novou prilohou ¢. 2 k metodickému pokynu
vV novom zneni.




CL3

Tento metodicky pokyn nadobuda t¢innost’ diiom vydania.

plk. Mgr. Roman Smahovsky, v. r.
generalny riaditel’
sekcie krizového manazmentu a civilnej ochrany
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky



Priloha ¢. 2 k metodickému pokynu ¢. KMCO-222/KM-2008

Postup pri zabezpeceni dorucovania povolavacich
rozkazov a rozhodnuti obcou

A. Zakladné ustanovenia

(1) Obec moze doruCovat povolavacie rozkazy na odvod, povolavacie rozkazy na
vykon mimoriadnej sluzby, povolavacie rozkazy na vykon alternativnej sluzby a rozhodnutia
obvodného uradu stanovené osobitnym predpisom” (d’alej len ,,doporucené zasielky*) vlast-
nymi zamestnancami alebo prostrednictvom fyzickych osdb, ktorym mdze byt na tento ucel
ulozena pracovna povinnost’ (d’alej len ,,doruc¢ovatel*), ak d’alej nie je uvedené inak.

(2) Obec do 100 obyvatel'ov dorucuje doporucené zasielky len vlastnymi zamest-
nancami.

(3) K realizécii dorucovania doporucenych zésielok obci sa odporaca stanovit’ pocet
dorucovatel'ov v zavislosti od poctu obyvatel'ov obce nasledovne:
a) obec od 101 do 2000 obyvatel'ov — 1 az 2 dorucovatelia,
b) obec od 2001 do 5000 obyvatel'ov — 4 az 5 dorucovatel'ov,
c¢) obec od 5001 do 10 000 obyvatel'ov — 5 az 10 dorucovatel'ov,
d) obec od 10 001 do 30 000 obyvatelov — 10 az 20 dorucovatel'ov,
e) obec od 30 001 do 50 000 obyvatel'ov — 20 az 30 dorucovatel'ov,
f) obec od 50 001 do 100 000 obyvatel'ov — 30 az 40 dorucovatelov,
g) obec nad 100 000 obyvatel'ov — 40 az 50 dorucovatel'ov.

B. Plnenie uloh v stave bezpe¢nosti

(1) Obec vykona vyber doruc¢ovatelov a ur¢i dorucovacie cesty t. j. trasy s ur€enim
ulic, na ktorych bude dorucovatel realizovat’ doru¢ovanie doporucenych zasielok.

(2) Obec pri realizéacii dorucovania inymi ako vlastnymi zamestnancami vykona vy-
ber fyzickych os6b - dorucovatelov podla potrebného poctu dorucovatelov. V stulade
s ustanoveniami osobitného predpisu® vybera osoby s trvalym pobytom v obci, spravidla mu-
zov nad 45 rokov fyzického veku alebo Zeny.

(3) Podklady na ulozenie pracovnej povinnosti vypracuje obec v dvoch vytlackoch,
vytlacok €. 1 predlozi prislusnému obvodnému uradu, vytlacok ¢. 2 si ponechd pre vlastnu
evidenciu; podklady na uloZenie pracovnej povinnosti pre obvodny trad obsahuju tieto udaje:
a) meno a priezvisko fyzickej osoby,

b) rodné cislo alebo ddtum narodenia fyzickej osoby,
¢) presna adresa trvalého pobytu fyzickej osoby.

Podklady na ulozenie pracovnej povinnosti pre obvodny urad k zabezpeceniu dorucovania
doporucenych zasielok (vzor)

'8 10 ods. 1 pism. f), h) a i) zakona ¢. 319/2002 Z. z. o obrane Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov
2§ 19 ods. 4 zakona ¢. 319/2002 Z. z.



P.¢.| Meno a priezvisko, titul R(?dne Cislo alebo Adresa trvalého pobytu
datum narodenia
1. Stefan Dani$ 581128/6556 Laborecka 15, KoSice 040 01

(4) Obvodny urad na zaklade dorucenych podkladov podla odseku 3 od jednotli-
vych obci, pripravi v elektronickej forme rozhodnutie o ulozeni pracovnej povinnosti fyzic-
kej osobe.

(5) Pri zmene fyzickych o0sob, ktorym moéze byt ulozend pracovnd povinnost
k zabezpeceniu dorucovania doporucenych zéasielok obec zmenu alebo informaciu, Ze nedoslo
k zmendm v podkladoch uvedenych podla odseku 3, predlozi prisluSnému obvodnému ftra-
du formou registratirneho zaznamu vzdy k 1. novembru kalendarneho roka.

(6) Vzor vypracovania zmien v podkladoch:
,Stefana DANISA uvedeného pod poradovym ¢&islom 1., rodné &islo 581128/6556, (alebo
datum narodenia) adresa trvalého pobytu Laborecka 15, Kosice 040 01, ziadam nahradit’: An-
ton STARY, rodné &islo 571014/3854 (alebo datum narodenia), adresa trvalého pobytu Dob-
rianskeho 18, Kosice 040 11.*

(7) Obvodny turad na zdklade dorucenych zmien podla odseku 6 pripravi
v elektronickej forme nové rozhodnutie o ulozeni pracovnej povinnosti fyzickej osobe.

(8) V pripade, ze fyzicka osoba, na ktorti boli vypracované podklady na ulozenie
pracovnej povinnosti k zabezpeceniu doru¢ovania doporucenych zésielok je vybrana na dopl-
nenie ozbrojenych sil, obvodny turad oznami tato skutocnost’ obci.

(9) Obec na zaklade ozndmenia obvodného turadu podla odseku 8 vyberie
k zabezpeceniu dorucovania doporucenych zasielok ini fyzickt osobu, vypracuje podklady
podla odseku 3 a zasle ich obvodnému uradu.

C. V ¢ase po vypovedani vojny, vyhlaseni vojnového stavu

(1) Obvodny urad pre obce, ktoré budu realizovat’ dorucovanie doporucenych zasie-
lok inymi ako vlastnymi zamestnancami vyda rozhodnutie o ulozeni pracovnej povinnosti
fyzickym osobam v troch vytlackoch:

a) vytlacok ¢.1 - pre fyzicku osobu, ktorej bola uloZzena pracovna povinnost,
b) vytlacok ¢.2 - pre obecny urad,
¢) vytlacok ¢.3 - pre potreby (evidenciu) obvodného tradu.

(2) Obvodny urad vytlacky Cislo 1 a 2 rozhodnuti o ulozeni pracovnej povinnosti
doru¢i obciam prostrednictvom starostu, alebo urc¢enych osdb; tieto osoby si prinesu splno-
mocnenie od starostu obce na prevzatie rozhodnuti.

(3) Obec, ktord dorucuje doporucené zasielky inymi ako vlastnymi zamestnancami
vytlacky ¢. 1 rozhodnuti ouloZeni pracovnej povinnosti vydané obvodnym uradom
k zabezpecCeniu dorucovania doporucenych zasielok vydd dorucovatel'om oproti podpisu na
vytlacku €. 2, ktory si zalozi pre svoju potrebu.



(4) Vsetky obce preveria pritomnost’ a dosiahnutel'nost’ doru¢ovatel'ov, povolaju ich
na mestsky (obecny) trad alebo iné miesto, ktoré obec ur¢i ako riadiace stredisko dorucovania
doporucenych zasielok (d’alej len ,,riadiace stredisko doru¢ovania®) a vykonaju ich poucenie.

D. Po rozhodnuti o doruéovani doporucenych zasielok prostrednictvom obci

(1) Ministerstvo obrany Slovenskej republiky vyda uzemnym vojenskym spravam
pokyn k doru¢ovaniu doporucenych zasielok prostrednictvom obci.

(2) Uzemna vojenska sprava nadviaZe si¢innost’ s obvodnymi Gradmi a doru¢i im
doporucené zasielky roztriedené po obciach, v ktorych bude potrebovat’ zabezpecit’ doruco-
vanie.

(3) Obvodny urad vyzve obce, ktoré budu realizovat’ dorucovanie, aby na obvodnom
urade prevzali doporucené zasielky.

(4) Obec

a) preberie na obvodnom urade doporucené zasielky,

b) povoléa doruovatel'ov na riadiace stredisko dorucovania,

c) rozdeli doporucené zasielky podl'a mestskych casti, sidlisk, ulic alebo trds rovnomerne
podl'a po¢tu dorucovatel’ov,

d) pouci dorucovatelov o sposobe dorucovania s dérazom na podpisovanie doporucenych
zasielok, vyda im doporucené zasielky a odosle ich na dorucovanie,

e) po ukonceni doruovania sustredi doporucené zasielky a rozdeli ich na:

- prevzaté - podl'a doruceniek prevzatych doporucenych zasielok,

- nedorucené (adresat je aktudlne nepritomny, ale je predpoklad, Ze doporucend zésielka
bude dorucend pri d’alSom dorucovani),

- neprevzaté doporucené zasielky (adresat je dlhodobo nepritomny - napr. je odstahova-
ny - pokial’ je mu zndma adresa pobytu, tak ju dorucovatel’ uvedie na obalke, zdrziava
sa mimo uzemia kraja alebo republiky, je hospitalizovany v nemocnici a pod.),

f) vten isty den dorucovania (vo vecCernych hodinach), alebo v nasledujuci den
(v predpoludnajsich hodinach) vykond opakované dorucovanie nedorucenych doporuce-
nych zasielok; v pripade, Ze dorucovatel’ nedoru¢i doporucené zasielky ani pri opakova-
nom dorucovani, obec uz d’alej tieto doporucené zasielky nedorucuje a zatriedi ich medzi
neprevzaté doporucené zasielky,

g) po skonceni doruovania
1. telefonicky ozndmi obvodnému tradu, ktoré doporucené zasielky st neprevzaté

(z dovodu zabezpecenia rieSenia ndhrad prostrednictvom izemnej vojenskej spravy)

2. doruci obvodnému uradu dorucenky prevzatych doporucenych zasielok a neprevzaté

doporucené zésielky.

(5) Obvodny urad oznami izemnej vojenskej sprave (telefonicky, elektronickou po-
Stou, faxom, kuriérom), ktoré doporucené zasielky st neprevzaté a po sustredeni neprevzatych
doporucenych zésielok a doruceniek o prevzatych doporucenych zasielkach telefonicky vyzve
uzemnu vojensku spravu k ich prevzatiu.

(6) Uzemna vojenskd sprava po oznameni (telefonickom, elektronickou postou, fa-
xom, kuriérom) o neprevzatych doporucenych zésielkach a po ststredeni vysledkov doruco-
vania z obvodnych uradov, vyhodnoti dorucovanie a rieSi ndhrady.



(7) Po vyrieseni nadhrad zabezpeci doruc¢enie novych podkladov prislusnému obvod-
nému uradu.

(8) Dalsi postup sa opakuje az do splnenia tlohy - doplnenia ozbrojenych sil.

E. Riesenie nahrad

(1) Pri rieSeni ndhrad fyzické osoby, ktoré neprevzali rozhodnutie o uloZeni pracov-
nej povinnosti, nenastupili k Gtvaru alebo neboli utvarom prijaté; za vecné prostriedky, kto-
rych dodavatelia neprevzali rozhodnutie o povinnosti poskytnut’ vecny prostriedok, nedodali
vecny prostriedok k tvaru alebo vecny prostriedok nebol Gtvarom prevzaty a pri nedoruceni
rozhodnutia o uloZeni povinnosti poskytnut’ ubytovanie prostrednictvom obci sa postupuje
v stilade s internym predpisom” Ministerstva vniitra Slovenskej republiky s tymito odlignos-
tami:

a) Uzemnd vojenskd sprava vypracuje nové podklady k vydaniu rozhodnuti, ktoré doruc¢i na
prislusny obvodny trad,
b) obvodny trad vyda prislusné rozhodnutie v 3 vytlackoch:
- vytlacok €. 1 pre fyzicku osobu, ktorej bola ulozend pracovna povinnost’, dodavatel'a
vecného prostriedku, poskytovatel’a ubytovania - doruci prostrednictvom obce,
- vytlacok €. 2 pre izemnu vojensku spravu, ktoru telefonicky vyzve k jeho prevzatiu;
pri zabezpeceni ubytovania pre Utvar, ktory ziada ubytovanie,
- vytlacok €. 3 pre vlastnu evidenciu.

® Metodicky pokyn Ministerstva vnutra Slovenskej republiky pre obvodné tirady na zjednotenie postupu pri plneni tiloh na tseku obrany
Statu, ¢. p.. KMCO-148-1/U0O-2007



